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2013 年のカレンダーを作成する 

 

A．準備 

 

１）ワードを開き１ページ全行に改行を入れる。 

２）WEBから、「万年カレンダー」と入力して検索、「あの日は何曜日？万年カレンダー」から 

  2013年を選択し、2013年のカレンダーを表示させる。 

 

B. 1月から 6月のカレンダーをコピーし、ペイントソフトで加工しワードに貼り付ける。 

 

３）画面コピー用のプリントスクリーンキー「PrtSc」を押し、現在の画面をコピーする。 

４）ペイントブラシ「      」を開き、貼り付け「   」を行う。 

 

５）背景を白にするために、      色１を白にし、塗りつぶし    によりカレンダー 

周囲を白くする。 

 

６）選択ツール   にて、1月から 6月までを「選択」し「コピー」を行う。 

 

７）先ほど準備したワードに戻り、貼り付けツール   にてワード紙面に 1 月～6 月を貼り付

ける。 

 

８）貼り付けた画像を選択し、            の       を選択する。 

９）貼り付けた画像をマウスのドラッグにより適切な位置へ移動し、大きさを調整する。 

 

 

C. 7 月から 12月のカレンダーをコピーしペイントで加工後ワードに貼り付ける。 

 

１０）WEB画面の戻り、7月～12月のカレンダーをスクロールにより表示させ上記の３）～８） 

   の内容を繰り返し、ワードに貼り付けて 1月～6月の下位置にサイズを合わせ配置する。 

１１）1月～6月の画像と 7月～12月の画像を選択し、       により一体化する。  

 

 

D. 表題や画像を追加し完成させる。 

 

１２）表題「2013年（平成 25年）カレンダー」をワードアート   により作成。 

 

１３）ＷＥＢから「干支 蛇 イラスト 無料」で検索し、気に入った画像をコピーし 

   ワード画面上に貼り付けて完成させる。  

 

以上 
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