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Word のアイコンや図形を使って絵葉書を作成 

 
―絵葉書を Word の機能だけで作成みましょう―― 

 

１． はがきの背景全体のデザインをします。 

 

a. Word で レイアウト→サイズ→ハガキ→ 

余白：上下左右を 5 ㎜ 

 

b.  挿入→図形→挿入→正方形／長方形→図形の書式設定で 

･塗りつぶし（グラディーション）、線形、角度 90° 

 左端色：水色アクセント４、白＋基本色４０％ 

右端色：水色アクセント４、白＋基本色８０％ 

 ・色を付けた図形をはがきの大きさに合わせます。 

 

２． 背景の山、丘、木、鹿、雪の結晶を作成します。 

 

a. 山：図形→挿入→曲線で山を描き、 

・図形の書式設定→枠線なし→塗りつぶし（グラデーション）→ 

その他のグラディーションで三ポイントを水色系で指定。   

              → 

  ・山をコピーして 2 つの山とします。 

  ・山の大きさを大小とし重ねます。             はがき 

 

 

 ｂ. 丘：手前の丘を山と同様に挿入→ 曲線で作成します。 → 

   山と同様にグラディーションで水色系で指定、線なしを選択します。 

   ハガキの下方に配置します。   

 

    → 

  

 

ｃ. 木: 挿入→アイコン→風景→    を選択し挿入します。大きさを調整します。 

・グラディーション機能を使うのでグラフィックス形式で図形に変換します。  

・図形の書式→図形の塗りつぶし→ 

グラデーション→上方向を選択します。 

    ・配置機能で丘の背面へ移動します。 

 

はがき 

はがき 
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d. 鹿：木と同様に挿入→アイコン→動物→ 鹿    

を選択し挿入します。色は青緑系にします。 

   ・鹿をコピーし向きを変えて小鹿にサイズを調整します。 

 

 

  

e. 雪の結晶：木と同様に挿入→アイコン→天気と季節→    を選択します。 

  色は水色系で、大きさや角度、色を少し変化させて紙面に配置します。 

 

３.  ・完成した絵葉書          ・使用例の寒中見舞い 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

４．ご参考： 

同じ挿入機能に３D モデル（アニメーション）等もあり色々活用できます。 

 


