
1)表示形式　・・・　「セルの書式設定」画面で「表示形式」タブを選択 2)配置　・・・　「セルの書式設定」画面で「配置」タブを選択

3)罫線　・・・　「セルの書式設定」画面で「罫線」タブを選択

【備考】  「ｾﾙの書式設定」画面は、① ﾎｰﾑ→ｾﾙ/書式（　　　）をｸﾘｯｸして表示できる。

または、② ｾﾙを右ｸﾘｯｸ→メニューから

「ｾﾙの書式設定」を選択すると表示される。

他には、  ③ 「ﾌｫﾝﾄ」や「配置」の右隅の「ﾀﾞｲｱﾛｸﾞﾎﾞｯｸｽ表示ﾎﾞﾀﾝ」（　　）を押しても表示できる。

 4)フォント　・・・
  　「ﾌｫﾝﾄ」ﾀﾌﾞを選択

5)塗りつぶし　・・・
 塗りつぶしﾀﾌﾞを選択

セルの機能を徹底的に学ぶ

セル入力に際し、分類中から表示したい形式を選

択してセルの書式設定を行います。次頁（１）の

ように、いろいろな表示形式を試して下さい。頁

セル内の文字列の配置や方向、

折り返し、任意の角度に傾け

たりと種々調整できます。次

頁（２）のように、いろいろ

試してみましょう。（次頁の

「罫線」タブでは、細線、

太線、点線や二重線、斜線

など、次頁（３）のように、

試してみましょう。罫線の

色も変更できます。（次頁
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1）表示形式 2）配置

横

位

置

・

縦

位

置

標準 1
練習

練
習

数値 ▲ 1,234.5
練習問題を折

り返して表示

練習問題を折り返して表示

横

位

置

・

縦

位

置

通貨 ¥1,234

日付 2024年5月

％ 20.0%

文字列 054

その他 十五万二千四百

ユーザー定義 6/28

3）罫線：セルの範囲を決めてから行う

外枠（太線）

内側（細線）

スタイル

二重線

練習問題を折り返して表示

横

位

置

・

縦

位

置
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