
＊Office「ｽｸﾘｰﾝｼｮｯﾄ」とは：Office2010以降に採用され、いろいろな文書から必要な部分を

切り取って、画像としてエクセルやワードに簡単に取り込むことができる機能です。

１．エクセルに歌詞（１番）を取り込む　－－－　歌詞が長いので１～４番に分けて取り込む

（１）インターネットで「月光　歌詞」をキーにして検索を行い、検索結果から

　「鬼束ちひろ 月光.歌詞 ‐J‐Lyric.net」を選択。

　右図のように「月光」の歌詞１番（右図点線部）が

　表示される状態に調整します。

（２）エクセルを起動、セルをクリック後

＊「挿入」　→　（「図」）　→

　「スクリーンショット」

　　　をクリック。

↓

　＊「使用できるｳｲﾝﾄﾞｳ」下の

　　「画面の領域」をクリック。

　 ↓

　＊「月光.歌詞」の画面が

　　表示されるので切り取る領域（点線部）をドラッグ。

　 ↓

　＊切り取られた歌詞（１番）の画面がｴｸｾﾙに表示される。・・・ ｺﾋﾟｰ、貼り付け、ﾄﾘﾐﾝｸﾞなど不要。

２．エクセルに歌詞（２番）を取り込む

（１）ｹﾞｽｸﾄｯﾌﾟ下のﾀｽｸﾊﾞｰｱｲｺﾝでインターネット「月光　歌詞」画面を表示させ、２番の歌詞が表示

　されるようにスクロールを調整する。

（２）タスクバーアイコンでエクセル画面に戻り、次のように操作。

　＊２番の歌詞を位置するセルをクリック。

　＊「挿入」　→　（「図」）　→　「スクリーンショット」　とクリック。

　＊「使用できるｳｲﾝﾄﾞｳ」の下の「画面の領域」を　クリック。

　＊インターネットの「月光.歌詞」の画面が表示されるので、２番歌詞領域をドラッグ。

　 ↓

　＊切り取られた２番の歌詞画面がエクセルに表示される。
　

３．エクセルに歌詞（３番、４番）と歌手の画像を取り込む

　上記２と同様にして、残りの歌詞（３番、４番）を取り込んで、歌詞取込は完了です。

　＊余裕のある方は、画像検索で歌手の画像も取り込んでみてください。ｴｸｾﾙに取り込まれた

　　歌詞・歌手の画像はそのまま移動できるので、ワードより簡単です（文字列の折り返し不要）。
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