
 

 

  ・エクセルで表が中心の申込書を作成します。 左が最初に文字入力をしただけの状態です。右図が完成した申込書の表となります。最後に PDF として 
   保存し、必要なときに印刷します。 

   １．最初に下記の表（行高さ:３０）で、格子状に罫線と、 

指定のセルに文字を入力します。 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

エクセルで申込書を作成 （複雑なレイアウトでも簡単に） 

完成した表 
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２．９行と１３行と２１行の縦の罫線を削除します。 

①ドラッグ、②～③を Ctrl＋ドラッグ、その他の罫線で縦線を消去。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

３．セル結合で表を整えます。            ４．①A３～A8をドラッグし②セル結合、 

①ドラッグ、②～⑤を Ctrl＋ドラッグ、          ③縦書きを選択。 

⑥でセルを横方向に結合。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

５．その他の罫線、セルも同様に、結合等で下記表の  ６．色を整えて「〒」を入れる。 

ように整えてください。              ①を選択②～⑥を Ctrl＋ドラッグ、⑦で色を選択。 
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