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エクセルの表・ハイパーリンク機能を利用して、よく利用するホームページのリンク表を 

作成してみましょう。 

 

１． エクセルを起動：「スタート」ボタン→「Microsoft Excel」をクリック 

（または、「スタート」→「すべてのﾌﾟﾛｸﾞﾗﾑ」→「Microsoft Office」→「Microsoft Excel」） 

 

２． 右図１のように B2 から C13 のセルで表を今まで学習した罫線

機能を使用して作成します。 

a. マウスの左クリックで B2～C13をﾄﾞﾗｯｸﾞし、領域の選択をしま

す。    

b. エクセルの「ホーム」→「罫線」→「格子」選択し全体の格子

を作成します。 

c. マウスの左クリックで B2～C３をドラッグし、領域の選択をし、

エクセルの「ホーム」→「書式」→「セルの書式設定」→「配置」

→「セルを結合」→「OK」で B２C2を結合します。 

 

 

３．左図２のように作成した表に文字を入力します。 

今回は例として、左図のホームページのリンクを 

作成しますが、自分が良く利用するホームページ 

を作成しておくと、表とシンボルにより一目で分か 

り易くなります。 

  

 

 

 

 

 

 

４． 次に、表に記入したホームページ名に、 

実際のホームページアドレスをリンクします。 

例として「ナルク茂原」のリンクを作成して 

みます。 

a. C4の「ナルク茂原」セルを選択し、 

右クリックで「ﾊｲﾊﾟｰﾘﾝｸ」→「WEB参照」 

（右図３）します。 
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WEBが開かれ(あらかじめインターネットに接続されている

必要があり)ますので、WEB上の検索機能で「ナルク茂原」

のホームページを開きます。 

 

b. 次に下段のタスクバーの「Excel」をクリッ

クし先ほど作成していたエクセルファイル

を表示させると右図４の赤囲みの中にナ

ルク茂原のアドレスが入っていることを確

認してください。 

その状態で右図４の「OK」をクリックしま

す。 

 

ｃ.  そうすると、右図５のように、「ナルク茂原」

にアンダーラインが入り、カーソルを合わ

せるとリンク先が別窓で表示され、リンク

先が確認できます。 

これでリンク完了です。後は、文字フォン

トの選択と文字サイズの変更など任意の

デザインを選択してください。 

 

５． 次に一目でわかるように左側（「シンボル」欄）

のセルにシンボルの入力をします。 

 

a. 先ほど開いたナルク茂原の WEBを開いて 

右図６の「ナルク茂原」の文字の上で右クリックし 

「コピー」をクリックしてください。 

 

b. 再び Excel画面にし、セル B４上に貼り付けをして 

ください。この時サイズが合わない場合は貼り付け 

した画像の隅をﾄﾞﾗｯｸﾞしサイズを合わしてください。 

     （図 7） 

 

 

６． 以下、他のリンクも４項～５項を同様に繰り返して、 

必要なリンクを作成して完了です。 

（次頁のようになります） 
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