
パソコンやCD-ROM、メモリーステイックなどに保存したファイルを探す場合や、ファイルの整理

あるいはコピーの作成、削除などの際「エクスプローラ」というソフトを使用すると大変便利です。

ここでは、「エクスプローラ」ソフトでファイルを探す方法を学習します。

１．エクスプローラの起動： 「スタート」を右クリックし「エクスプローラ」を起動します。

起動した「エクスプローラ」画面の左側には「フォルダ」の状態が表示され、右側の領域にはフ

ォルダに収納されているファイルやフォルダが表示されます。

２．「エクスプローラ」で写真・画像を探す： 画面左側の「フォルダ」領域で、写真を収納してい

るフォルダ（通常は「My Documents」か「マイピクチャ」）をマウスで左クリックします。「マイピク

チャ」が見付からない場合は、「My Documents」を左クリックして「My Documents」内のフォル

ダを更に展開させると「マイ ピクチャ」フォルダが現れます。「マイピクチャ」を左クリックすると、

画面右側の領域に写真やフォルダが表示されます。写真ファイルは小さいながら画像で表示

されるので、容易に必要な写真を探すことができます。

探したファイルをそのままマウスでダブルクリックすると、そのファイルを開くことができます。

下図のように、写真がアイコン状態でしか表示されない場合は、「エクスプローラ」のツール

バーで、「表示」アイコンの矢印をクリックし、「縮小版」あるいは「写真」をクリックします。

（注）：Windows 98以前の古いＰＣのエクスプローラでは画像表示されません。

エクスプローラでファイル探し

「表示」アイコンの矢印をクリックして
「縮小版」、あるいは「写真」を選択
すると、写真が画像表示されます。

「表示」アイコンの
設定が「アイコン」
指定になっている
と、写真は画像表
示されません。
画像が無い分だ
け多数のファイル
が表示されます。
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「表示」アイコンを「写真」に設定すると、下図のようにエクスプローラの右側領域に写真が

縮小画像で表示され、更にその内の一枚が拡大表示されます。

３．日付からファイルを探す方法： 写真ファイルを探すには縮小画像の利用が便利ですが、

日付が分かっている時、エクスプローラの表示設定を「詳細」にし日付で探すことができます。

「更新日時」をクリックすると、日付が新しい順、または日付の古い順番に表示されます。この

方法は「My Documents」などに保存したエクセルやワード文書を探す際に便利に活用でき、

探したファイルを、そのままマウスでダブルクリックするとファイルを開くことができます。

４．その他のファイルを探す方法： 画像や日付からファイルを探す他に次の方法があります。

（１）ファイルの名前：「名前」の箇所をクリックすると、名前順にファイルが表示される。

（２）ファイルの種類：「種類」の箇所をクリックするとエクセルやワードなど種類毎に表示される。

（３）「検索」の利用：「検索」のアイコン（ 　　　　　）をクリックすると、エクスプローラの左側領域

が検索用の画面に変わり、探したい対象に応じた入力を行なって検索します。

「表示」アイコンの設定が「詳細」指定になっていると、ファ
イルの名前、サイズ、種類、更新日時などが表示されます。
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