
［ ワード（アルバム写真を額縁で飾る） ］    － 1 / 2  － 

 
 
 
 
デジタル写真をアルバムにする際、写真に額縁をつけて見栄えを良くしてみましょう。 

 (このテキストは「ワードの学習（アルバム作り）を参考にしたものですので、もし不明な点が 
あったら元のテキストを参考にして下さい） 

１．ソフト起動：ワード起動 
２．文章入力の準備：頁の上から下まで改行（enter）しておく。 
３．写真挿入の準備 
（１）クリップアートから額縁を選択 
 クリップアート→「枠」、「額縁」 
 「フレーム」、「縁取り」等を入れて 
 検索し、好みの額をクリック。 
（２）額縁へ写真を挿入 
 額縁図をクリック→「塗りつぶし色」 
 の矢印をクリック→「塗りつぶし効果」 
 →「図」→「図の選択」クリック 
 写真が保管されている場所（通常は 
 マイピクチャー）を開き、挿入する 
 写真を選択後ＯＫをクリック。 

  （注）「額」の中央部が透明でない場合、上記（２）ではうまくいきません。 
   「額」の上に少し小さめの写真を置くようにします（コピー→貼り付け）。 
             
 
 
 
 
 
 
 
                                       
 
       
 
（３）オートシェーブ→「基本図形」から「ハート」形や「五角」形を選択 
 
（４）「ハート」形や「五角」形を 
  クリックし、その後は 
  上記（２）と同じ方法で写真 
  を選択、挿入。 
（５）写真の枠線装飾 
  図形を右クリック 
 「オートシェーブの書式設定」 
  →「点と線」→「線のパターン」 

から好みのパターン、色、 
線の太さを選択。（線の太さや 
パターンを変えてみましょう） 

 

ワードの学習（アルバム写真を額縁で飾る） 

図の選択(L) 



［ ワード（アルバム写真を額縁で飾る） ］    － 2 / 2  － 

Ａ：クリップアート｢枠｣から 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Ｂ：クリップアート「額縁」「フレーム」「縁取り」等から 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Ｃ：オートシェーブ「基本図形」から 
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