
前回（１）学習で９月分のシートを作成した。今回の学習ではシートのコピーをして各月のシートを作成

することと、「年間」のシートに年間の数値の変化を表やグラフで分かるようにする。

１．シートのコピーと名前の変更・見出しの色付け

●方法１

　シートのコピー：　　編集→シートの移動またはコピー

　シートの名前の変更と見出しの色づけ：　　書式→シート→名前の変更（見出しの色づけ）　

●方法２

シートの見出しの上で右クリック　　移動またはコピー→コピーを作成するをﾁｪｯｸ→

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　挿入先を選択（選択したシートの前へ移動する）→ＯＫ

シートの見出しの上で右クリック　　名前の変更→バックスペースで消して名前を入力

　　　シートの見出しの上で右クリック　　シート見出しのの色→色を指定→ＯＫ

２．前月分の数値をリンクさせる。

：　関数挿入スペース。　（ｆｘ）で前月からリンクする（＝リンクしたいシートのセルをクリック）

３．年間のまとめシートをつくる。

月のまとめの項目（右図の部分）をコピーして、「年間」シートに貼り付ける

　　　摘要の横のセルに下図のように「月」を入れる。

：　関数挿入スペース。　（ｆｘ）で各月からリンクする。

　　　　　　　☆各月１番上の数値をリンクさせれば、そのセルをコピーすれば

　　　　　全部リンクできる。

４．各月の食費に数値を入れてリンクしているか確かめる。

５．食費の変化を折れ線グラフにしてみる。

　　　表の各月の食費を選び→挿入→グラフ→折れ線グラフ→完了
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