
セルの書式設定の方法と、セルに入力した長い文字列を読みやすく改行
する方法を学習します。

１．エクセルを立ち上げます。→文字サイズは１２

２．シートに文字データーを入力します。

３．上図の様に入力します。
セルＢ９に　：　・・・ベンジャミンの育て方のポイント・・・
セルＤ１１に：　置き場所
セルＤ１２に：　日当たりを好む植物です。
セルＤ１４に：　水やりのタイミング
セルＤ１５に：　土の表面が乾いたら葉水を兼ねてたっぷりと水を与えます。
セルＤ１７に：　肥料
セルＤ１８に：　春・秋は置肥をします。冬には与えません。
セルＤ２０に：　剪定（センテイ）
セルＤ２１に：　春から秋は枝が良く伸びるので剪定をします。
セルＤ２３に：　病害虫
セルＤ２４に：　ハダニやカイガラムシが発生した時は葉をきれいに拭き取ります。
セルＢ２６に：　・・・さらに工夫して・・・
セルＤ２８に：　寄せ植え
セルＤ３０に：　①寄せ植えする容器を用意する。
セルＤ３１に：　②立体的なシルエットを考える。
セルＤ３２に：　③植木と用土を準備する。
セルＤ３３に：　④植え込む。
セルＤ３５に：　注意

セルＤ３７に：①置き場所を変えることで落葉することがあります。⇒と入力します。
          　　 　　 次にＡｌｔキーを押しながらエンターキーを押して改行してから、
　　　　　　　　②徐々に環境に慣れさせる事が大切です。⇒と入力してエンター
　　　　　　　　　　キーを押します。→すると次の様になります。
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４．セルＤ３７の文章を罫線で囲みます。

　　・セルの書式設定→罫線→罫線を選び（好みで）説明文を囲います。

５．文字列を目立つようにする。

　　・セルＢ９からセルＥ９までをドラックして範囲選択して［セルを結合して中央揃え］
　　　ボタンをクリックします。
　
　　　さらに→フォントを［ＨＧ丸ゴシックＭ－ＰＲＯ］サイズを［１４］、
　　　文字色を［みどり］［斜体］にし、 セルを［黄色］で塗りつぶす。
　　・行の高さを２０位にする。
　　・セルＢ２６からＥ２６も同様にする。

６．文字サイズを大きくし、太字にする。
　　・セルＤ１１、セルＤ１４、セルＤ１７、セルＤ２０、セルＤ２３、セルＤ２８、セルＤ３５
　　　をすべて　→フォントサイズ１６にし、太字にする。
　　　（コントロールキーを使うと一度にする事が出来る。）

７．クリップアートの挿入
　　・挿入→クリップアート→「鉢植え」と入力し検索ボタンを押す。
　　・挿入→クリップアート→「ガーデニング」と入力し検索ボタンを押す。

　・クリップアートを挿入し大きさを整えます。
　　（クリップアートは自分の好みで検索して下さい。）
８．タイトルを入力します。
　　・挿入→テキストボックス→横書き→テキストボックスを適当な大きさに作成し→
　　　「観葉植物を楽しもう！」と入力してフォント
　　　「ＨＧＰ創英角ポップ体」・「サイズ２８」・「文字色・みどり」にします。
　　・図の書式設定→「線なし」にします。
　　・全体のバランスを見て中央になるように配します。

９．全体のバランスを整えます。

この様に入力します。 

そしてＤ列を列番号の右の境界線をポイント

し、マウスの形が     の状態で幅25.00

と表示されるまで右方向にドラックして 

Ｄの列幅を広げます。→行の高さを 

75.00（100ピクセル）位にします。 

（出来上がりを参照） 
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