
 ［ ワードを使って、本の形の歌集を作る ］  

 

 

Ａ３サイズの紙を折りたたんで、本の形にして愛唱歌集を作りましょう。 

1. ページ設定 「用紙サイズＡ３」「印刷の向き横」「余白を上下左右 0ｃｍ」にする。 

(「余白が印刷できない領域に設定されているので修正するか」のメッセージが出るが 

無視をクリックする) 

2. Ａ３の用紙を 8分割する 表の挿入(2×４)をして、行の高さをそろえ 8 分割が均等に 

なるようにする。下図のように分割する。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ※本の作り方 表紙、裏表紙の間に 6ページの本ができる。 

① 赤い線のところを線に沿って切る。 

② 半部に折る。 

③ ［         山折          谷折 ］  

で線のとおり折り、本にする。 

              

3. 各ページに 

歌詞を書く 

① 上半分は歌詞を 

反転させる。 

 

※ テキストボックス 

では反転できない 

のでワードアート 

を使って反転した。 

(ﾌｫﾝﾄ：ＳＭ明朝 

サイズ 12) 
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※ワードアートは字数が限られるので、長い歌詞の場合は、1番、2番を別々に書く。 

(例：「心の窓にともしびを」ほかの歌詞の字数程度であれば同ページに収まる) 

※見開きページになるところは、罫線を消して、3,4 ページのように、歌詞を書き込める。 

4. 印刷する Ａ４対応のプリンターは拡大／縮小印刷をする(用紙サイズ A3、出力用紙 A4)。 

Ａ４用紙で印刷後、コピー機等でＡ３サイズに拡大する。 

※Ａ４に歌詞を書き込んでもよいが、Ａ３に拡大したときの文字の大きさが確認できない

ので、Ａ３にした。 

5. 本にする 「本の作り方」を参考にして作る。 

 

参考１ 下図のように歌詞を書き、上半分を切って反転させて、作ってもよい。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

参考２ 画像などは反転できるので、本の形に 

    しやすい。 

綴じ代が不要であり、折込

だけで本にするので、谷折

りする線の位置に歌詞が

あっても大丈夫です。 
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