
今年一年間の我が家の出来事を画像でまとめてみましょう。

１．写真の準備：今年の主な出来事の写真をあらかじめ準備しておきます（パソコンやＵＳＢ）。

２．ワードまたはエクセルを起動：　Ａ４サイズ、余白を上下左右20mm程度にページ設定。

３．ワードまたはエクセルへ写真取り込み：　次のようにいろいろな方法があります。

（１）「挿入」→「図」で取り込み

「挿入」→「図」とすると「ﾋﾟｸﾁｬﾗｲﾌﾞﾗﾘ」が

現れるので挿入する画像ﾌｧｲﾙを選択。

使用したい写真（画像）がUSBや外付き

ハードディスクなどに入っている場合は、

右の図で、左側の領域（点線部）をスク

ロールし、画像のある場所を選択します。

（２）画像を「コピー」→「貼り付け」で取り込み

ｲﾝﾀｰﾈｯﾄｴｸｽﾎﾟｰﾗやﾍﾟｲﾝﾄなどで表示中の画像を取り込むには、その画像を右

ｸﾘｯｸ後「コピー」してから、作成中のワード（あるいはエクセル）画面に戻って「貼り

付け」を行います。既に作成済のワード文書（エクセル文書）に入っている画像も、

同様に「コピー」して作成中の文書に「貼り付け」を行うと、取り込みできます。

取り込んだ画像

（３）「図形」を挿入しておき、「図形の塗りつぶし」→「図」で取り込み

①任意の図形を挿入します。

例　「挿入」→「図形」→「円柱」をクリック→ﾄﾞﾗｯｸﾞして円柱を挿入。

②図形を左クリックし選択しておき「描画ﾂｰﾙ/書式」→「図形の塗りつぶし」

→「図」をクリックします。

③（１）と同様に「図の挿入」の画面が現れるので、使用したい画像を

選択して「挿入」をｸﾘｯｸ。→　図形の中に画像が挿入されます。

４．「我が家の出来事」写真集へのまとめ：　次頁を参考にして作成してください。

挿入した画像は「図ﾂｰﾙ/書式」の「図のｽﾀｲﾙ」を利用して好みの画像にします。

図形に挿入した画像では、図形の形や線の色など調整できます。

今年の我が家の出来事（ﾜｰﾄﾞ・ｴｸｾﾙ） 

「アルプの里花だより ＰＤＦ」を 

キーにWeb検索 
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