
〔好みの年賀状や喪中はがきを作成〕        １/３ 

 
 

Ａ. 年賀状のテンプレートを自分のパソコンに保存し、それを加工する 

 

① はじめに「ピクチャ」の中に新しいフォルダを作り「2013 年賀状素材」などと

名前を付けておく 

 

② インターネットを立ち上げ、検索ボックスに「年賀状テンプレート」と入力して

検索する 

 

③ 年賀状無料素材 2013年（巳年・へび）イラストとテンプレート/年賀状無料 を

クリック（ここで「お気に入り」に追加しておくとよい） 

あああ 

④ 左側の分類の中からいろいろクリックしてみて、保存したいものがあれば、その

画像をクリックして開き、その上で右クリック → 名前を付けて画像を保存 

→ 先ほど作ったフォルダに保存する（いくつでも） 

 

《練習》 

 

イ) ④の中の「南天とヘビ」をクリック → 右側のハガキをクリックして開き、そ

の上で右クリック → 名前を付けて画像を保存 → 先ほど作ったフォルダ

に保存する 

 

ロ) ワードを立ち上げ、挿入 → 図 → 今取り込んだテ

ンプレートをクリック → 図を前面にしてから、 ペ

ージレイアウト → サイズ → ハガキ で用紙を

はがきサイズにする 

 

ハ) テンプレートを、ちょうどはがきサイズの用紙に重なる

よう移動する 

 

 

 

 

 

インターネットを利用して 
好みの年賀状や喪中はがきを作成する 



〔好みの年賀状や喪中はがきを作成〕        ２/３ 
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ニ）横書きテキストボックスを描き、「平成 25 年元旦」（言葉を書き足してもよい） 

と入力する 

 

ホ）文字の書体、サイズを整え、テキストボックスを「線なし」 

「塗りつぶしなし」にして適当な位置に置く 

 

ヘ）名前を書くためのテキストボックスに氏名を入力して、ホ） 

同様に整え、文字の間隔を均等割り付けで調整する 

 

ト）印刷プレビューで全体を確認し、問題がなければ名前を付  

けて保存する 
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Ｂ.  喪中はがきのテンプレートを自分のパソコンに保存し、加工する 

 

① インターネットを立ち上げ、「喪中はがきわんぱぐ」で検索 →  

喪中はがき無料素材 - プリントわんパグ をクリック  

（ここでお気に入りに追加しておくと便利） 

 

② 左側の分類の「すみれの喪中はがき」をクリック、出てきた中の左下（3）

をクリックして開き、その上で右クリック → 名前を付けて画像を保存 

→ 先ほど作ったフォルダに保存する（好みのものがあれば、いくつでも同

じ方法で保存する） 

 

 

《練習》 

イ) ワードを開き、 差し込み文書 → はがき印刷 → 文面

の作成 で、「その他の挨拶状」の中に用意されている喪中は

がきのレイアウトを選択し、差出人情報を自分の住所氏名等

にして、「差出人を印刷する」に✓を付け → 完了 

 

ロ) 囲み線やイラストがあれば削除する 

 



〔好みの年賀状や喪中はがきを作成〕        ３/３ 

 

ハ) はがきの中の何もないところでクリックしてから、  

挿入 → 図 → で Ｂ②で取り込んだ「すみれの喪中はがき」をクリック 

 

ニ) 挿入されたテンプレートを「背面」にして位置を整える

と、きれいな「すみれの花」の背景付き喪中はがきが出

来る（挨拶の言葉などは書き変える） 

 

 

 

 

 

 

 

Ｃ. 年賀状用イラストを集める 

 

① インターネットを立ち上げ、検索ボックスに「年賀状 2013 無料」と入力して検

索する 

 

② 年賀状 2013 無料の画像（334,000件）-Yahoo!検索（画像）をクリック → 画

像の種類を「クリップアート」にして → ほしい画像を右クリック → 名前

を付けて画像を保存  → ①で作った「2013 年賀状素材」のフォルダに保存

する（サイズを大きくして使うものは、テンプレートと同じように一度その画像

を開いて、その上で右クリック ・・・  するとよい） 

 

 

《その他の参考サイト》 

年賀状和風テンプレート 2013年巳・へび 

http://www.art-kaede.com/nenga/aknengawa.html 

 

年賀状無料|巳年 2013/年賀状素材|一般向け/和風年賀状リスト 

http://www.designbank-nenga.com/list/public.html 

 

http://wrs.search.yahoo.co.jp/FOR=ribaV0VV3ijMK4o9bziJwKYnUDZpMvv9e7tEW6HK7hmDSqJCN7mvxxjKGWq7vsftV_xIpSWlCtMSTRa43NggarykzkkWjoTECE.GlWvRqfJxAAUxDZLtt8PsiKGc6Ei6MT2eKU7DbmepKaZY3__Xknu9Zzka8syf9VpvnaME5WLNKL46Wr0q1plLA.y4fBcUdBtHcYl93q6aVoY237iGwAJCOTGDj7RKwx0Elg--/_ylt=A8vY8po4y49QsMgAWiWDTwx.;_ylu=X3oDMTEzb3Q4MzVzBHBvcwMxNARzZWMDc3IEc2xrA3RpdGxlBHZ0aWQDanBjMDAx/SIG=121i2uqrj/EXP=1351701752/**http%3A/www.art-kaede.com/nenga/aknengawa.html
http://www.art-kaede.com/nenga/aknengawa.html
http://wrs.search.yahoo.co.jp/FOR=ZN1frHRV3iirkZqPpv_VLQYLx.f85v9gVAvMwc04SZMvjStB8tLMeKt.6AMTf.hgD0qjsV16rLf_7.gN6YLkCWxQfVvre1cg3ZMRwZa4J6f_cCCVXzNoozIzXlz6.JH1GB1SKYGbPtt2ra0l3gUyn5qNqsd.3_jzjP46Tm4biU_52ZMDee0Fi6LdbkCS2eCKY.CzpvKaI4oTnUyy8VlxClqkDyfQOfyYYQA87w--/_ylt=A8vY8oUnzI9QPuAAJ3ODTwx.;_ylu=X3oDMTEyYW1ycGc4BHBvcwM5BHNlYwNzcgRzbGsDdGl0bGUEdnRpZANqcGMwMDE-/SIG=124sdj7rt/EXP=1351701991/**http%3A/www.designbank-nenga.com/list/public.html
http://www.designbank-nenga.com/list/public.html

