
 「ワード」を使って、平成20年用の賀状を作成してみましょう。

１． 「ワード」の起動：　「スタート」→「すべてのプログラム」→「Microsoft Office」→

「Microsoft Office Word」をクリックして起動します（Windows Vista の場合は、

「スタート」→「すべてのﾌﾟﾛｸﾞﾗﾑ」→「Microsoft Office」→「Microsoft Office Word」）。
２．「ファイル」→「ページ設定」で、次のように設定します。

（Windows Vistaの場合は「Officeボタン」→「印刷」→「印刷プレビュー」で設定）

「用紙サイズ」：「サイズを指定」とし、幅寸法100mm、高さ寸法148mmとします。

「印刷の向き」：「横」とします。　「余白」：上下左右すべて10mm程度とします。
３． 賀状のレイアウト： 「ワード」画面下の「テキスト

ボックス」アイコンをクリックし右図の①～④に

「縦書き用」、⑤に「横書き用」テキストボックス

領域を作ります。（Win Vistaでは「挿入」から）

①：「謹賀新年」などの年賀域（フォント36）

②：「あいさつ文」の入力域（フォント16）

③：「年度」の入力域（フォント11）

④：自分の住所氏名（別面に書く場合は不要）

      （住所フォント10、氏名フォント12、tel/faxフォント9）

⑤：郵便番号を入力する領域（フォント8）

⑥：「干支イラスト」を貼付け

⑦：「元日マーク」（手作り）

４． テキストボックスの線の処理：領域①、②、③、④、⑤に文字入力終了後、テキ

ストボックスを「線なし」に設定します（テキスト枠を右クリックし「テキストボックスの

書式設定」で、線→「線なし」とする）。

右図は、「用紙の向き」を「縦」に

設定して作成した年賀状例です。

年賀状の作成（平成20年・子年）
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オートシェイプ、基本図形 ワードアート グループ化する

クリップアート
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＜　インターネットで干支イラスト・年賀はがきデザインを入手　＞

５．年末になるとWebで年賀状用イラストを無料でダウンロードすることができます。

次のリストは無料ダウンロードできるホームページの例です。

（１）郵便年賀.JP　－－－－　http://www.yubin-nenga.jp/main/gallery/html/

（２）おめでた満タン　－－－　http://www.dex.ne.jp/omedeta/

（３）キャノン 　－－－－－－　http://cp.c-ij.com/japan/otasuke/nenga/

（４）エプソン　－－　http://my.epson.jp/myepson/alluser/printown/nenga2008/

（５）HP-JP　－－－　http://www.templatebank.com/nenga_hp/

上記（２）（４）（５）では氏名やメールアドレスなど登録を要求されます（無料）。

（２） （４） （３）

（１）を開くと、画面下に（２）（３）（４）のリンク

が表示されるので、その画像をクリックして

（２）～（５）を開くことができます。

（１）には干支フォトフレームが比較的多く、

（３）にはちぎり絵による面白い干支イラストが

 がある他、いろいろな年賀ソフトによる年賀

状の作成方法（筆ぐるめ、筆まめ、筆王zero、

Microsoft Wordなど）も参考になります。

（１）のページ
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