
平成22年用の干支イラストや文字をインターネットで入手し、賀状を作成します。

１． 「ワード」の起動：　「スタート」→「すべてのプログラム」→「Microsoft Office」→

「Microsoft Office Word」をクリックして起動します（Word 2007 の場合は、

「ｽﾀｰﾄ」→「すべてのﾌﾟﾛｸﾞﾗﾑ」→「Microsoft Office」→「Microsoft Office Word」）。

２．「ファイル」→「ページ設定」： 次のように設定します。

（Word 2007 の場合は「Officeボタン」→「印刷」→「印刷プレビュー」で設定）

「用紙サイズ」：「フチ無しはがき 100×148mm」とします。「フチ無しはがき」が無い

場合は「はがき」または「サイズを指定」で幅寸法100、高さ寸法148mmとします。

「印刷の向き」：「横」とします。　「余白」：上下左右すべて10mm程度とします。

３． 賀状のレイアウト： ワード画面に下図を参考にして①～⑥のイラストやﾜｰﾄﾞｱｰﾄ

などを挿入して２２年用の賀状を作成してみましょう。

①：「謹賀新年」など年賀

年賀文字イラストを使用

②：「年度」

ワードアートを使用

③：「あいさつ文」

「ワードアート」または

「テキストボックス」を使用

④：「干支イラスト」

イラストをダウンロード

⑤：差出人住所氏名

「ﾃｷｽﾄﾎﾞｯｸｽ」を使用

（ﾌｫﾝﾄｻｲｽﾞ8～10程度

⑤：「背景」・・・背景図をｲﾝﾀｰﾈｯﾄでﾀﾞｳﾝﾛｰﾄﾞ  氏名ﾌｫﾝﾄｻｲｽﾞのみ15）

４． テキストボックスへの入力と「枠線」の処理：

領域③⑤ではﾃｷｽﾄﾎﾞｯｸｽに文字入力し、フォントやフォントサイズを調整します。

また、テキストボックス枠線を「線なし」に設定。「塗りつぶし」は「なし」とします。

（ﾃｷｽﾄ枠を右ｸﾘｯｸし「ﾃｷｽﾄﾎﾞｯｸｽの書式設定」で、「線なし」「塗りつぶし」を設定）

５．ワードアートの挿入：　「挿入」→「図」→「ﾜｰﾄﾞｱｰﾄ」とｸﾘｯｸして、ﾜｰﾄﾞｱｰﾄｷﾞｬﾗﾘｰ

から適当なものを選択します。文字を入力しｻｲｽﾞや位置の調整を行います。

ﾜｰﾄﾞｱｰﾄの色具合は「線の色」、「塗りつぶしの色」でいろいろ変更できます。

年賀状の作成（平成２２年用横書き）

 線の色：黒
 塗りつぶしの色：白

 線の色：緑
 塗りつぶしの色：ﾗｲﾑ
 線の太さ：2.25pt
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６．インターネットで年賀状素材を入手

年賀状作成の時期になると、次のようなﾎｰﾑﾍﾟｰｼﾞで干支や年賀ｲﾗｽﾄや背景など、

年賀状素材を無料でダウンロードすることができます。

（１）＜ｷｬﾉﾝ、クリエーティブパーク＞　 http://cp.c-ij.com/ja/

（Web検索で、「年賀状作成　キャノン」とキー入力すると、このサイトを検索できます。）

（２）＜ｴﾌﾟｿﾝ、PRINTOWN＞　http://my.epson.jp/myepson/alluser/printown/

（Web検索で、「年賀状作成　エプソン」とキー入力すると、このサイトを検索できます。）

（３）＜リコー、ｸﾘｯﾌﾟｱｰﾄﾌｧｸﾄﾘｰ＞　 http://www.printout.jp/clipart/

（Web検索で、「クリップアート　リコー」とキー入力すると、このサイトを検索できます。）

（４）＜郵便局、フリーイラスト集＞　（「フリーイラスト　郵便局」をキーにして検索できます。）

http://www.jp-network.japanpost.jp/amusement/downloads/

ここでは、（１）を利用して干支イラストや背景図をダウンロードする例を示します。

（１）のﾎｰﾑﾍﾟｰｼﾞを検索し、「年賀状作成おたすけｻｲﾄ」→「年賀状作成ﾊﾟｰﾂ」とし

干支イラスト、年賀文字、背景などをダウンロードします。

●年賀文字の例

気に入った年賀文字の
画像をクリックすると、ダ
ウンロード用の画面が表
示されるので、その画像
でＯＫなら「ダウンロー
ド」ボタンをクリックする。

ダウンロードするファイル
を「開く」か「保存」するか
聞いてくるので、自動解
凍機能があるWindowsＸ
ｐ以降のPCでは「開く」を
クリックします。

ダウンロードが終了すると、ディスクトップに解凍され
たファイルが入ったフォルダが追加されるので、その
中のファイルをダブルクリックします。
年賀状作成が終了したら、このファイルはフォルダ毎
ゴミ箱に捨てて、ディスクトップをすっきりさせましょう。

年賀文字（右図）や干支の画像が表示されたら、コピーしてワー
ドのハガキ上に貼り付けます。貼り付けた図を右クリックすると「図
の書式設定」の画面が現れるので、「レイアウト」→「折り返しの種
類と配置」を「前面」に設定します。
但し、「背景」の図をダウンロードして貼り付ける場合は、「折り返
しの種類と配置」を「背面」に設定します。
図の一部を透明にするには、「図」のツールバーを表示させ
「透明な色に設定」をクリックしてから図の透明にしたい
部分をクリックします。（右図の白い部分）
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