
平成24年用の干支・辰をインターネットでダウンロードして、賀状を作成します。

１．干支「辰」イラストの準備：　クリップアートで「干支」画像を探してもＯＫですが

今回は干支イラストをインターネットであらかじめ入手しておきます（2/2頁参照）。

２．年賀はがき用に「ワード」を起動します。

３．「ファイル」→「ページ設定」： （Word 2010では「ﾍﾟｰｼﾞﾚｲｱｳﾄ」で設定します）

「用紙サイズ」：「はがき 100mm×148mm」 「印刷の向き」：「縦」

「余白」：上下左右すべて10mm程度（あるいは「狭い」）に設定します。

４． 賀状のレイアウト： 下図を参考にして２４年用の賀状を作成しましょう。

①②③⑤は縦書きﾃｷｽﾄﾎﾞｯｸｽ、⑥は横書きﾃｷｽﾄﾎﾞｯｸｽとします。

 Word 2010やWord 2007でﾃｷｽﾄ

 ﾎﾞｯｸｽを挿入するには 「挿入」ﾀﾌﾞ

 で横書きか縦書きを指定します。

 ①：「謹賀新年」など年賀域

（ﾌｫﾝﾄｻｲｽﾞ18程度、太字）

 ②：「あいさつ文」

（ﾌｫﾝﾄｻｲｽﾞ11程度）

 ③：「年度」

（ﾌｫﾝﾄｻｲｽﾞ11程度、太字）

 ④：クリップアートを挿入

（「正月」で検索。 「文字列の

 折り返し」で「背面」に設定）

 ⑤：差出人住所氏名

（ﾌｫﾝﾄｻｲｽﾞ11程度、

 氏名のﾌｫﾝﾄｻｲｽﾞは12～13）

 ⑥：郵便番号

（ﾌｫﾝﾄｻｲｽﾞ11程度）

 ⑦：「干支イラスト」

（「1」で準備した画像を使用。

 「文字列の折り返し」は「背面」

 に設定）

５． テキストボックスへの入力と「枠線」の処理：

テキストボックス枠線を「線なし」に設定します。

（ﾃｷｽﾄ枠を右ｸﾘｯｸし「図形（ﾃｷｽﾄﾎﾞｯｸｽ）の書式設定」で、「線なし」を設定）
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６．インターネットで年賀状用干支イラストなど素材のダウンロード

次のﾎｰﾑﾍﾟｰｼﾞで、干支や年賀飾りなど年賀状用画像を無料で入手できます。

（1）ﾘｺ-・ｸﾘｯﾌﾟｱｰﾄﾌｧｸﾄﾘｰのﾍﾟｰｼﾞ（http://www.printout.jp/clipart/index.html）

（２）イラストの選択：「干支」をｸﾘｯｸし、適当な「辰」イラストを選ぶ。

（３）イラストのダウンロード：イラストの

「WMF」ﾎﾞﾀﾝをｸﾘｯｸする。

ﾌｧｲﾙを開くか保存するかを選択する画面が現れるので（上右図）、「開く」と

します。
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画面が切り替わって下図のようにwmfﾌｧｲﾙ名が表示されたら、wmfﾌｧｲﾙ名の

箇所を右ｸﾘｯｸして、「切り取り」します。

次に保存したい場所、例えば「ピクチャ」、を右クリックし「貼り付け」をします。

（「ピクチャ」内に「年賀状用」の収納場所を作成しておくと後で分かりやすい）

（４）「WMF」ボタンをクリックして表示される画面で「開く」としてもwmfファイルが

表示されない場合：　「開く」ではなく「保存」をクリックし、圧縮されたファイルを

パソコンに取り込んでから解凍作業を行ないます。「クリップアートファクトリー」

トップの「WFMダウンロード方法・ご利用手順」を参考にしてください。

（５）「キャノン・クリエイティブパーク」ホームページ（http://cp.c-ij.com/ja/）でも

いろいろな年賀状素材を入手することができます。

（「キャノン　クリエイティブパーク」でホームページ検索）

年賀状素材を探すには「年賀状作成おたすけサイト」をクリックします。
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