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PowerPoint を使って動画の年賀状をつくる 

 
 ※Web（ナルクパソコン教室）から「素材.docx」をダウンロードし動画の素材はそこからコピーし使用。 

１． Pwerpoint を開きスライドサイズをはがき 縦サイズに設定  

・ Powerpointデザインでスライドサイズをユーザー設定で「はがき 縦」を選択する。 

     （今回タイトル／サブタイトルの入力エリアは使用しないので削除） 

 

 

 

 

 

 

 

 サイズに合わせて調整を選択 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

２． 背景や画像をスライドに挿入する。 

（素材は便宜上「素材.docx」に準備済み。通常は Web等から 

ダウンロード） 

 2－1．背景図をスライドに挿入しはがきサイズに合わせる。 

 Word上の背景図を右クリックでコピーし、スライド上で「元の 

書式を保持」にて張り付け、サイズをはがきサイズに合わせる。 

2－2．出来たスライドをコピーし３ページ分作成する。 

画面左側のスライドのサムネイルにあるスライドを右クリックし、「元の 

書式を保持」で貼付けを実施。同様に 3枚目も同じく貼付けで作成する。 

2－3．スライド２を選択し、背景の上に「素材.docx」から旧年の挨拶文と 

白蛇をコピーし、「元の書式を保持」夫々をで張り付ける。 
   

2－4．スライド３を選択し、同様に背景の上に「素材.docx」から 

謹賀新年～、富士山、門松、白馬、年号と氏名、本年も～ 

をコピーし、「元の書式を保持」 で順次張り付ける。  

2－5．スライド３の各図・文章の大きさと配置を整える。 
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PowerPoint を使って動画の年賀状をつくる 

 
 

３． 各画像や文章のアニメーションの動作を動作順に決めていきます。 
 

3-1.※スライド１ を選択し背景図が徐々に出現

するアニメーションを設定します。 

・「アニメーション」タブを選択① 

「アニメーションウィンドウ」を選択② 

「アニメーションスタイル」を選択③ 

「開始」の中の「フェードを選択」④ 

  （フェードとは徐々に画像が浮き出てくる動作） 

・次に背景画像の開始／継続時間を設定します。 

上部リボンの「タイミング」⑤の設定で夫々下記を設定します。  

「開始：直前の動作」、  「継続時間：３秒」、「遅延：0秒」 

  ・設定したアニメーションを確認するにはリボン左端の 

プレビュー⑥をクリックすることで動作の確認ができます。 

 

3-2. ※スライド 2 を選択し旧年の挨拶文と、蛇のアニメーションの動作／タイミング／時間を設定。 

 ・最初に 旧年中～ の挨拶文を選択、３－１と同様に①②③を順に選び 

「開始」の中の「フロートイン」⑦を選択。 

    （※下から上の動作となるので、「効果のオプション⑧」で「フロートダウン」に変更） 

 動作タイミングは下記の通りとします。 

「開始：クリック時」、  「継続時間：４秒」、「遅延：0秒」 

・続いて干支の 蛇（巳） を選択し、①②③を順に選び「終了」⑨ 

の中の「フェード」➉を選択。 

動作タイミングは下記の通りとします。 

 「開始：クリック時」、  「継続時間：５秒」、「遅延：0秒」 

 

3-3. ※スライド 3 を選択し 夫々の画像等の動作を下記の様に設定します。 

   ・謹賀新年～：アニメーションスタイル：「開始／図形」⑪ 

タイミング： 「開始：クリック時」、  「継続時間：６秒」、「遅延：0秒」 

   ・富士山    ：アニメーションスタイル：「開始／ズーム」⑫ 

タイミング： 「開始：クリック時」、  「継続時間：４秒」、「遅延：0秒」 

・門松×２    ：アニメーションスタイル：「開始／ズーム」⑫ （※同時 2個選択） 

タイミング： 「開始：クリック時」、  「継続時間：３秒」、「遅延：0秒」 

  ・馬       ：アニメーションスタイル：「開始／バウンド」⑬ 

タイミング： 「開始：クリック時」、  「継続時間：８秒」、「遅延：0秒」 

   ・年号と氏名  ：アニメーションスタイル：「開始／フロートイン」⑭ 

タイミング： 「開始：クリック時」、  「継続時間：4秒」、「遅延：0秒」 

   ・本年も～   ：アニメーションスタイル：「開始／フェード」⑮ 

タイミング： 「開始：クリック時」、 「継続時間：１５秒」、「遅延：0秒」 
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PowerPoint を使って動画の年賀状をつくる 

 

４.画面切り替え：各スライドの「画面切り替え」を設定します。 

 ・ ２枚目を選択し、タブにある「画面切り替え」で「カーテン」①を選択 

 ・ 画面切り替えのタイミングを「自動」にチェック② 

 ・同様に 3枚目を、「画面切り替え」で「カーテン」、タイミングを「自動」を選択。 

 

5.ここまでのアニメーション全体を確認をします。 
 ・タブにある「スライドショー」を選択し、リボンにある「最初から」③をクリック。 

 

6.次に、バックに流す音楽（春の海）を挿入します。 

※Web（ナルクパソコン教室）から「春の海.mp3」をダウンロードし使用。 

 

 ・スライド１を選択し、タブの「挿入」にある「メディア」の「オーディオ」を選択

し、「このコンピューター上のオーディオ」をクリックする。④ 

・ダウンロードした「春の海」をクリッ クしすると挿入されます。 
  

・ページ内に表示された オーディオ      をクリック 、上のタブに 

表示された、「再生」を選択、し表示されたリボンで 
   

「オーディオスタイル」の「バックグラウンドで再生」を選択⑤ 

 

「編集」の「フェードアウト」の時間を「05.00」秒と設定⑥  
     ※フェードアウト：オーディオの終了時に徐々に音を小さくする機 能。 

 

「編集」の「オーディオのトリミング」をクリックし終了時間を 1分に設定。 

    ※動画の長さに合わせてオーディオの長さをここで調整します。⑦ 

   
 「オーディオのオプション」の   

 設定を右図⑧の様に設定

します。               

 

７.タブの「スライドショー」の「最初から」をクリックし全体を通して確認します。 
    ※音楽が鳴り始めればクリックを 2回押すとアニメーションが始まります。 
  

８.最後に、動画として保存します。 

 ・タブの「ファイル」を選択→「エクスポート」→「ビデオの作成」  →  「標準(480p)」→ 

 

 

「記録されたタイミングとナレーションを使用する」→「ビデオの作成」を選択。 

            

 

 

 ・ 保存先を決めファイル名を付けて、mp4形式で「保存」をクリックします。 

         令和 8年動画年賀.mp4 として保存 
   

９.保存された「令和 8年動画年賀.mp4」をメディアプレーヤ等の動画ソフトで再生できます 
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