
１） Wordを立ち上げて、ページレイアウトで用紙を設定する。

　（文字横書き、余白は狭い、印刷の向き縦、サイズＡ４）

２） 挿入⇒図形⇒星とリボンで、表題の形（巻紙風）を選ぶ。

　　枠の大きさは、横幅、用紙いっぱい

　　リボンの上にカーソルを移動、「ナルク行事のご案内」と記載

「Ａ」を押して文字サイズを変更

３） 「挿入」で角丸四角の枠を作成し、「図形のスタイル」で「枠線のみーオレンジ」を選択、

　　「図形の効果」で「影」を付ける。さらに内容を記載する（フォントサイズ12P）。

４） 上記で作成した枠をコピーして他のサークル紹介を作成する。配置は自由に移動する。

(5個コピーして貼り付け）

５） 「ナルクサロン」を中央に四角枠で配置

  「描画ツール」/「書式」→「図形の効果」→「標準スタイル」とクリックし、「標準スタイル」

  の選択画面では「標準スタイル２」を選択。

６） 下記の空白部に角丸四角の枠を作成し、「行事予定」と白抜き文字で入れる。

７） 「挿入」で、四角枠を作り「描画ツール」の「書式」から「図形の塗りつぶし」は白色、

図形の枠線は黒の点線を選択。

８） 行事予定の内容を記載する。

９） 全体調整： 図形の位置調整、白抜き文字部を太字化など。

＜今回の学習内容＞

◎ 「挿入」でいろいろな図形挿入を学ぶ。

◎ 描画ツールの書式で図形のスタイル、図形の効果、枠線、塗りつぶしなどを学ぶ。
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ナルク行事のご案内 

＜カラオケの会＞ 

３月 2日（土）30日（土） 

9:30～13:00 

参加費 100円 

＜太極拳教室＞ 

第二、第四日曜日 

9:30～13:00 

参加費 100円 

＜健康麻雀＞ 

第一、第四水曜日 

第三木曜日 

参加費 1日２００円 

＜パソコン教室＞ 

第二土曜、第四月曜 

13:30～15:00 

参加費５００円 

＜エコクラフト＞ 

第一、第四水曜日 

参加費 1日２００円 

 

＜楽器を楽しむ会＞ 

第二、第四月曜 

9:30～13:00 

参加費 100円 

元気クラブ 

「ナルクサロン」 

やってます 

詳細は事務局まで 

行事予定 

◆ブロック別クリーンキャンペーン 

 3月１５日（金）詳細はブロック長まで 

◆新入会員研修会 

 ３月１７日（日）１０時～１４時  ナルク事務所 

◆グランドゴルフ大会 

 ３月２２日（金）１０時～１２時 富士見公園 

 

[ ナルク行事案内を作ってみよう ] - 2 / 2 -　　


