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作成手順 《完成例》を見ながら 

① Ａ４用紙を横置きにする(レイアウト → 印刷の向き) 

② 「貸し駐車場」の文字は、ワードアートの「塗りつぶし：白・・・」のスタイルを選択、

書体は HG 創英角ポップ体か、HG 創英角ゴシック UB にして、好みの文

字サイズ、文字色、文字輪郭の色にし、少し傾かせて適当な位置に置

く 

③ 「池袋駅 東口前」の文字は、図形 → 星とリボン の「星：24pt」を使用、中に直接

文字を入力、好みの書体、文字輪郭の色などで整え、適当

な位置に配置する 

④ 「所在地：・・・」以下、4 つの文字群はそれぞれ横書き

テキストボックスで作成し、整える（「賃料：・・・」のテキストボックスは 書式 → 

図形の編集 → 図形の変更で「メモ」に変える。最後の 2 行は 1 つのテキストボック

スにしてもよい） 

⑤ 駐車場の形状は、図形の「フリーフォーム」で描

く（クリックで始まり、クリックするたびに角度

を変えられ、最後はダブルクリックで終わる。色

が着いたら、塗りつぶしなしにし、枠線の太さと

色を整える） 

⑥ 駐車場内の区切り線は、図形の「直線」で描く（太さと色を整え、１つ完成したら Ctrl

キーを利用してコピーを増やすと便利） 

⑦ オーナーの車は、図形の四角形と直線で描く 

⑧ 「2 台空き有り」と「ターンテーブル」はテキストボックスで作成し、「ターンテーブル」

は文字入力後に図形の変更（④の「メモ」に倣って）で円にし、薄い色を付ける 

⑨ 駐車場の区切りごとの番号は線なし塗りつぶしなしのテキストボックスで「①」を完成

させてから Ctrl キーでコピーを増やし、自動で番号が変わらない場合は中の文字を書

き替える 
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⑩ 最下部の会社名等をテキストボックスに入力し、好みの塗りつぶし色、枠線色、フォン

トサイズ、文字色などで整える 

⑪ 印刷プレビューで全体の配置が整っているか確認し、デザイン → ページ罫線（また

は ホーム → 罫線 → 線種とページ罫線と網掛け

の設定 → ページ罫線）で好みの絵柄のページ罫線を

付ける 

絵柄を選び、「線の太さ」を 5pt 位に小さく、さらに、

「オプション」をクリックして、前後左右の余白を 15pt

くらいに、「基準」を「ページの端」にする 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

所在地：豊島区東池袋 1-1-10 

ＷＩＮＲＯＯＤ池袋 地下２階 

２４時間使用可 

自動操作式 
東京都知事（4）０００１０１０号 

株式会社 JAPAN ABCハウジング 
〒163-0644 東京都新宿区西新宿 1-25-00  TEL：03-3343-0000  FAX：03-3343-0000 

 

賃 料： ４０，０００円（月額） 

礼 金： 1ヶ月 

敷 金： 1ヶ月 

（別途消費税課税有り） 
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