
青空文庫の電子図書を利用して、ワード文書への画像挿入や表紙の挿入を学習します。

今回の図書は、「文豪の探偵小説」に収録されている面白い短編小説です。

１．インターネットで青空文庫を開く。作家名：佐藤春夫、作品名：オカアサン　とクリック。

「オカアサン」の図書カードが表示されるので、「いますぐＸＨＴＭＬ版で読む」をクリック。

小説「オカアサン」が表示される。

余白部分を「右ｸﾘｯｸ」→

「総てを選択」→再度「右クリック」

→「コピー」とクリックする。

２．ワードを起動して小説「オカアサン」を貼り付けて編集する。

（１）ワード面を右クリック→「貼り付け」とクリックして、１でコピーした小説文を貼り付ける。

（２）ﾍﾟｰｼﾞ設定：Ａ４縦、余白は上下左右20mm。

（３）ワードの「ホーム」→「編集」→「選択」→「すべて選択」で全文を選択し、

  ﾌｫﾝﾄｻｲｽﾞを「14」に変更する。

（４）作品名と作家名のフォントを各々「24」、「18」

  に変更（元に戻す）。

（５）作家名から本文の間の改行を一つ減らす。

（６）「挿入」→ 「ﾍｯﾀﾞｰとﾌｯﾀｰ」/「ﾍﾟｰｼﾞ番号」 → 「ﾍﾟｰｼﾞ下部」→「星ﾏｰｸ」　とする。

（７）ﾍｯﾀﾞｰとﾌｯﾀｰを閉じる。

　 (注） 印刷ﾌﾟﾚﾋﾞｭｰでﾍﾟｰｼﾞ番号の位置が妥当かどうかを確認、本文との間隔が少ない場合は、

   ﾍﾟｰｼﾞ設定の下側余白を大きくする、ﾍﾟｰｼﾞ番号位置を下に下げる　などの調整を行う。
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３．本文に挿絵を入れる －－ 「パソコン教室テキスト一覧」頁から「挿入図」をﾀﾞｳﾝﾛｰﾄﾞ。

図２ 図３ 図４ 図５ 図６

（１）図１を頁１に挿入。左右を反転する。文字列の折り返し→四角。

（２）図２を頁２と頁３に挿入。文字列の折り返し→四角。

（３）図３を頁３に挿入。文字列の折り返し→四角。

（４）図４を２枚と図５を頁８に挿入。図４をﾄﾘﾐﾝｸﾞし配列・向きを調整。文字列の折り返し→前面。

（５）図１を頁９に挿入。180度回転させる。文字列の折り返し→四角。

（６）図６～図６c は４項で表紙用に使用。図６c（使いたい図）を右ｸﾘｯｸし「図として保存」しておく。

４．表紙の挿入　－－　「パソコン教室テキスト一覧」頁から「挿入図」をﾀﾞｳﾝﾛｰﾄﾞ。

（１）「挿入」→「表紙」→「モーション」とクリック。　－－－－　表紙が挿入される（下図左）。

（２）電車の画像を右クリック→「図の変更」→「図６c」を選択→「挿入」とクリック。

  挿入した画像をｸﾘｯｸ→「図ﾂｰﾙ」→「ｱｰﾄ効果」→「ﾃｷｽﾄﾗｲｻﾞｰ」で布地状にする。

  更に、画像ｸﾘｯｸ→「図ﾂｰﾙ」→「図のｽﾀｲﾙ」で、「対角を丸めた四角形」とする。

（３）緑色の箇所をｸﾘｯｸし「描画ﾂｰﾙ」→「図形の塗りつぶし」で色を変更。

（４）作品名、作者名などを入力して表紙が完成（右上図）。

【備考】図６（透明背景）使用の場合、図の書式設定で背景色を任意の色に変更できます。

図１
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補足　＜挿絵の挿入場所＞

頁１ 

頁９ 

頁８ 頁３ 

頁２ 
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