
 

 ［ 生徒さん募集ポスターをワードで見栄え良く作る ］  

生徒さん募集ポスターをワードで見栄え良く作る 

 

１．      ワードに横書きで破線内のように入力する。           

                               

  A4 サイズ・用紙縦置き・余白狭い・フォントサイズ：10.5         ＜完成品＞ 

          ＜初期入力完状態＞ 

 

 

 

                          

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

２．用紙 A4 を縦置きのまま「縦書き」にする。 

 

 

３．背景：薄い青、 フォント：HGP 創英ゴシック UB、 フォントサイズ ：１４ 

 

（ﾃﾞｻﾞｲﾝ又はページレイアウト） 

 

４．先頭２行の文字の色を赤くする。 

 

５．先頭の２行を目立てさせる。 

 ホーム→文字の効果     

 色：白、背景１ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

‐1 / 2 ‐ 



 

 ［ 生徒さん募集ポスターをワードで見栄え良く作る ］  

生徒さん募集ポスターをワードで見栄え良く作る 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１１．インターネットの“いらすとや”を検索し、そのサイト中の検索で「パソコン教室」と入力 

   そこのイラストをコピーし、貼付ける。 

 

 

 

                →                    → 

 

６．先頭１行のフォントサイズを

「90」とする。 ２行目のフォ

ントサイズを「26」とする。 

 

７．●開催～最後の電話番号まで

を選択し、「切り取り」を実施 

８．挿入→図形→角丸四角形→

左下に図形を描き、→貼付け 

９．募集要項の文字を黒、背

景を白、枠線無し 

１０．募集期間と電話番号のフォ

ントサイズ１８、色を赤。 

・破線以下を選択し、中央揃え 
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