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平成 26年 5月 26日 

茂原 PC会員各位 

ナルク茂原 

茂原 花子 

親睦ランチ会のお知らせ 
 

拝啓 新緑の候、ますます御健勝のこととお慶び申し上げます。日頃は大変お世話になって

おります。 

さて、早いもので茂原 PC会も今年で 10年を迎えます。今後のより一層の親睦をはかると

ともに、これからの予定や活動を気軽に語り合う機会として、ランチ会を開催することにな

りました。ぜひともご家族そろってご参加ください。 

敬具 

 

スケジュール  

月日：平成 26年 6月 22日（日） 

時間：11時 30分～13時 30分 

 

場所  

Restaurant “The MOBARA” 

 

会費  

2,500円／人（子供は 1,500円） 

 

 

＜＜参加申し込み用紙＞＞ 

 

参加者代表名：  

連絡先☎  

同伴者数：  

※ 5月末日までに事務所内の連絡 BOXに入れてください。 

※ 会費は当日お支払いください。 
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・最初に「オートコレクト」のオン／オフを確認。 

 「ファイル」→「オプション」→「文章校正」→「オートコレクションのオプション」で 

下記項目にチェックを入れる。 

‐☑’’を ‘ ’に変更する  ☑箇条書き（行頭文字） ☑箇条書き（段落番号） 

   ☑罫線 ☑頭語に対応する結語を挿入する 
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・行右端空白を左ダ
ブルクリックし右
揃えモードに。 
・“平成”と入力、本
日の年月日が入る。 

・行左端空白を左
ダブルクリックし
左揃えモードで文
章入力 ・行右端空白を左

ダブルクリックし
右揃えモードにし
文章入力 
・改行するとその
まま右揃えが継続
するので氏名を入
力 

・中ほどの空白を左ダブ
ルクリックし中央揃え
モードにして文章入力 

・ツールバーの挿入→
挨拶文→挨拶文の挿入 

・“---” と入力改行 

・中ほどの空白を左ダブ
ルクリックし中央揃え
モードにして入力 

・中央から少し右ほどの
空白を左ダブルクリッ
クし“スペース”を入力 

・左の空白部分を左クリッ
クし行を選択し、ツールバ
ーの“下線”をクリック 

・“※”“スペース”
文章を入力し、改行
すると自動で箇条
書きモードとなる。 
（解除は“Ctrl”+ 
“Z”） 

・行左端の空白部分
を左クリックし左揃
えにし、文章を入力 
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・“拝啓”と入力する
とオートコレクト機
能で自動で“敬具”が
入る 

０5 
 
 

・行左端空白を左
ダブルクリックし
左揃えモードで文
章入力 

０7 
 
 

・行左端空白を
左ダブルクリ
ックし左揃え
モードで文章
入力 
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・文章を選択しツールバ
ーの“表題”を選択。 
・中央揃え 

・文章を選択しツールバ
ーの“見出し１”を選択。 

・文章を選択しツールバ
ーの“参照２”を選択。 

・スタイルの変更で段落の
間隔 “段落間隔なし”を
選択。 

・文章を選択しツールバー
の“リスト段落”を選択。 

・スタイルの変更で配色 
“office”等選択。 

・Webからランチ等で検索し任
意の画像を“文字列の折り返し” 
“外周”で貼り付ける。 
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２２
１ 
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２５ 

２７ 
 

・Webから“イラスト はさみ 
無料”で検索し任意の画像を“前
面”で貼り付ける。 
 

２４
５ 
 

２８ 
 

２６ 
 ・スタイルの変更でスタイ

ルセット“モダン”選択。 
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