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インターネットからカレンダーをダウンロードして、色々なカレンダーを作ってみよう。 
１．インターネットエクスポーラー（Internet Explorer）を起動 
２．下記 A 又は B の方法で「カレンダーファクトリー」のホームページを開く 
  A.「too カレンダーファクトリー」を入れて検索クリック   又は 
  B.「ファイル」→「開く」→「www.too.com/ijm/calendar」を入力しＯＫをクリック 
３．「カレンダーファクトリー」ホームページ 
  から「日付データ 無料」をクリック 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
４．カレンダー０１～１６迄の１５種類のカレンダーが出るので、その中から幾つかの 
  好きなカレンダーをダウンロードする。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
５．ダウンロードしたファイルは圧縮「Zip」されているので、右クリックして「全てを開く」 
  をクリックし解凍（圧縮を解除）する。（右クリック→「解凍」としてもＯＫ） 
６．ワードを開いて、「挿入」→「図」→「ファイル」とクリックし、解凍したカレンダーを

ワードに挿入する（取り込む）。 
７．取り込んだカレンダーをテキストの折り返し（犬マーク）で「前面」にして、大きさ、

場所の調整を行う。（ダブルクリック→「図の書式設定」の「レイアウト」でもＯＫ） 
８．空白スペース部分に、絵（クリップアート）や、写真を挿入する。 
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