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縦書文章の問題対処方法 

Word の縦書に起きやすい問題を対処する方法を学習します。 

 パソコン教室テキスト一覧の No.523 の内容検索用キーワード内の「例文」をダウンロード。 

１．  2 桁の数字を縦向きで横に並べる 

 

                縦文字にしたい２桁を選択し、ホームタブの拡張書式     

                メニューから「縦中横」を選択。行の幅に合わせるをチェック 

                し、OK をクリック、選択した２桁の数値が縦向きとなる。  

                同様に、11 月 30 日も縦向きにする。 

 

     

                 

２． ４桁の数字を縦向きにする。 

 

                 縦向きにしたい４桁を選択し、ホームタブの文字種の変換 

                   メニューから「全角」を選択すると 4 桁の各数値が 

縦向きになる。    

                  

 

３． 縦文字のルビ（フリガナ）がはみ出したり、行間が広がったりするのを修正する 

 

                 ルビが振られた文字を選択し、段落の設定      

                 で表示される画面の体裁で文字の配置を「英字下揃え」を  

                 選んで OK とする。    

                 同様に他のルビも修正する。  

                     

４． 横書き連番を縦書連番に適した連番スタイルや記号を選ぶ 

 

 

 

                    連番の振られた行を全て Ctrl キーを押しながら 

                    選択し、段落欄にある段落番号メニューを開く。 

                    一覧の中から適した記号を選択をする。 

                    今回は     を選択。   
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